Atividades

Meios de verificagao

Estudo do método de compras

Realizar levantamento da metodologia de
compra e organizagao dos processos
administrativos para aquisigéo via licitacao
ou aquisicao simplificada

Identificar Demandas, ambientes
priorizados e processos de compra,
preparando documentacao e liberagéo da
Regional.

Planilha de demandas, registros de
priorizagdo, RDA validado e iniciar o
processo de compra.

Licitacéo

Elaborar e formalizar os processos de
aquisig¢ao dos instrumentos, equipamentos
e mobiliario conforme descrito na
metodologia deste projeto e conforme a
SEE n° 5.131/2025

Processos instruidos, aprovados e
aquisi¢cdes homologadas conforme normas
da SEE/MG.

Termo de Referéncia, pesquisas de precos,
propostas comerciais, registros no SGD e
atos de homologagéo.

Recebimento, instalagdo e armazenamento
de mercadoria

Receber, conferir tecnicamente, registrar
em patrimdnio e instalar os instrumentos,
equipamentos e materiais adquiridos
conforme descrito na metodologia deste
projeto.

Iniciar a instalagéo dos objetos e insercao
nas salas para inicio de usufruto (de alguns
itens).

Notas fiscais, termos de recebimento,
registros patrimoniais, relatérios de
instalagéo e registros fotograficos.

Prestacao de Contas

Realizar adequacdes finais de instalagao,
organizagdo dos espacos, testes de
funcionamento dos equipamentos e
consolidagao da prestagado de contas.

Projeto integralmente executado,
equipamentos em uso pleno e prestagao de
contas concluida conforme normativas da
SEE/MG.

Relatdrio final, registros fotograficos,
pesquisa de satisfagédo e prestagao de
contas inseridos na plataforma oficial.




